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Ïîñòàíîâêà ïèòàííÿ. Íîâà óêðà¿íñüêà øêîëà
ïîòðåáóº â÷èòåëÿ íîâîãî ôîðìàòó – òàêîãî, ùî òâîð÷î
äóìàº, âîëîä³º ñó÷àñíèìè ìåòîäàìè ³ òåõíîëîã³ÿìè,
ïðèéîìàìè ïñèõîëîãî-ïåäàãîã³÷íî¿ ä³àãíîñòèêè,
ñïîñîáàìè ñàìîñò³éíîãî êîíñòðóþâàííÿ
ïåäàãîã³÷íîãî ïðîöåñó, âì³ííÿì ïðîãíîçóâàòè
ê³íöåâèé ðåçóëüòàò.

Ìîäåðí³çàö³ÿ îñâ³òè çìóøóº øóêàòè åôåêòèâí³
ôîðìè îö³íþâàííÿ ïåäàãîã³÷íî¿ ³ íàóêîâî-ìåòîäè÷íî¿

ä³ÿëüíîñò³ â÷èòåëÿ. Îäí³ºþ ç òàêèõ ôîðì º ïîðòôîë³î,
ÿêå íàáóâàº âñå á³ëüøî¿ ïîïóëÿðíîñò³.

Ïîðòôîë³î â÷èòåëÿ – öå ñïîñ³á ô³êñàö³¿ òà
ñèñòåìàòèçàö³¿ íàêîïè÷åíèõ ìàòåð³àë³â, ùî
äåìîíñòðóþòü ð³âåíü ïðîôåñ³îíàë³çìó â÷èòåëÿ ³
âì³ííÿ âèð³øóâàòè çàâäàííÿ ñâîº¿ ïðîôåñ³éíî¿
ä³ÿëüíîñò³. Âîíî ïîêàçóº ð³âåíü ï³äãîòîâëåíîñò³
ïåäàãîãà é ð³âåíü àêòèâíîñò³ ó íàâ÷àëüíèõ òà
ïîçàíàâ÷àëüíèõ âèäàõ ä³ÿëüíîñò³.



81

Ìåòîäè÷í³ ïóáë³êàö³¿Ìåòîäè÷í³ ïóáë³êàö³¿

ISSN 2709-863XÏîøóê ¹ 1 (121), 2024

åäàãîã³÷íèé

Ïîðòôîë³î ïîòð³áíå ÿê êåð³âíèöòâó øêîëè çàäëÿ
ìîí³òîðèíãó åôåêòèâíîñò³ ðîáîòè â÷èòåëÿ äëÿ éîãî
àòåñòàö³¿, òàê ³ çàäëÿ ñàìîñïîñòåðåæåííÿ, ñàìîîö³íêè
é ñàìîçðîñòàííÿ.

Âèêëàä îñíîâíîãî ìàòåð³àëó.
Ùî æ òàêå ïîðòôîë³î? Îäíîçíà÷íîãî òëóìà÷åííÿ

òåðì³íà íå ³ñíóº. ª áåçë³÷ âèçíà÷åíü, îäèí ç ÿêèõ:
Ïîðòôîë³î – öå ñóêóïí³ñòü äîêóìåíò³â, ÿê³

íàéêðàùå ïðåäñòàâëÿþòü ñèëüí³ ñòîðîíè òà ô³ëîñîô³þ
ïåâíî¿ îñîáè. Òåðì³í çàïîçè÷åíî çà ïîñåðåäíèöòâîì
àíãë³éñüêî¿ ìîâè (portfolio) ç ³òàë³éñüêî¿ (portafoglio –
«ïîðòôåëü»), äå óòâîðåíèé â³ä porta («íîñè») òà foglio
(«àðêóø»).

Çã³äíî ³ç ñó÷àñíèìè ñëîâíèêàìè, ïîðòôîë³î – öå
ïîâíà çá³ðêà âëàñíèõ äîñÿãíåíü, ñâîºð³äíå äîñüº.
Ïîðòôîë³î äîçâîëÿº âðàõîâóâàòè ðåçóëüòàòè, äîñÿãíóò³
â÷èòåëåì ó âñ³ëÿêèõ âèäàõ ä³ÿëüíîñò³: íàâ÷àëüí³é,
âèõîâí³é, ìåòîäè÷í³é, äîñë³äíèöüê³é, òâîð÷³é.

Ìåòîþ ñòâîðåííÿ ïîðòôîë³î º äåìîíñòðàö³ÿ
íàéá³ëüø çíà÷óùèõ ðåçóëüòàò³â ïðàêòè÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³
äëÿ îö³íêè ñâîº¿ ïðîôåñ³éíî¿ êîìïåòåíö³¿, òàêèõ ÿê
ðåàë³çîâàí³ ïðîºêòè, ó÷àñòü â îë³ìï³àäàõ ³ êîíêóðñàõ,
ïðîâåäåííÿ äîñë³äæåíü.

Ïîðòôîë³î äîçâîëÿº ïåäàãîãó ïðîàíàë³çóâàòè,
óçàãàëüíèòè ³ ñèñòåìàòèçóâàòè ðåçóëüòàòè ñâîº¿
ðîáîòè, îá’ºêòèâíî îö³íèòè ñâî¿ ìîæëèâîñò³ òà
ñïëàíóâàòè ä³¿ ç ïîäîëàííÿ ñêëàäíîù³â ³ äîñÿãíåííÿ
á³ëüø âèñîêèõ ðåçóëüòàò³â, çì³ùóþ÷è àêöåíò ç îö³íêè
íà ñàìîîö³íêó.

Ñåðåä ó÷èòåë³â ïîðòôîë³î çàâîéîâóº âñå á³ëüøó
ïîïóëÿðí³ñòü ³ ñòàº íåîáõ³äíèì äëÿ ïåäàãîã³â, ÿê³
ï³äâèùóþòü ñâ³é ïðîôåñ³éíèé ð³âåíü.

Êîæíèé ó÷èòåëü ìàº âàãîìèé äîðîáîê, ³ç ÿêîãî
ñë³ä ïî÷àòè ñòâîðåííÿ ïîðòôîë³î – ñó÷àñíî¿ ôîðìè
ïðåçåíòàö³¿ ñâîãî ïðîôåñ³îíàë³çìó. Ïðè öüîìó ñë³ä
äîòðèìóâàòèñÿ òàêèõ âèìîã:

1. Ñèñòåìí³ñòü ³ ðåãóëÿòèâí³ñòü ñàìîìîí³òîðèíãó.
2. Äîñòîâ³ðí³ñòü.
3. Îá’ºêòèâí³ñòü.
4. Ñòðóêòóðèçàö³ÿ ìàòåð³àë³â, ëîã³÷í³ñòü ³

ëàêîí³÷í³ñòü óñ³õ ïèñüìîâèõ ïîÿñíåíü.
5. Ö³ë³ñí³ñòü, òåìàòè÷íà çàâåðøåí³ñòü

ïðåäñòàâëåíèõ ìàòåð³àë³â.
6. Àêóðàòí³ñòü ³ åñòåòè÷í³ñòü îôîðìëåííÿ.
7. Íàö³ëåí³ñòü íà ñàìîâäîñêîíàëåííÿ.
8. Íàî÷í³ñòü ðåçóëüòàò³â ðîáîòè [2].
Ñêëàä ïîðòôîë³î çàëåæèòü â³ä ìåòè, êîíêðåòíèõ

çàâäàíü, ÿê³ ñòàâèòü ïåðåä ñîáîþ â÷èòåëü.
Âèäè ïîðòôîë³î
Çàëåæíî â³ä íàïîâíåííÿ áóâàº:
– Àòåñòàö³éíå ïîðòôîë³î – íàá³ð äîêóìåíò³â, ÿê³

ïåäàãîã ãîòóº äëÿ ï³äòâåðäæåííÿ ñâîº¿ êâàë³ô³êàö³¿ òà
ïðîôåñ³éíèõ äîñÿãíåíü ï³ä ÷àñ àòåñòàö³¿ ÷è ïåðåàòåñòàö³¿.

– Ïîðòôîë³î äîñÿãíåíü – ç³áðàííÿ óñ³õ ñåðòèô³êàò³â,
íàãîðîä, äèïëîì³â, ïîäÿê òà ³íøèõ äîêóìåíò³â, ùî
ï³äòâåðäæóþòü óñï³õè é äîñÿãíåííÿ.

– Òåìàòè÷íå ïîðòôîë³î – ñòðóêòóðîâàíå ïîðòôîë³î,
ìàòåð³àëè â ÿêîìó çãðóïîâàíî çà ðîçä³ëàìè
(íàïðèêëàä, «Íàâ÷àëüíà ä³ÿëüí³ñòü», «Ïîçàóðî÷íà
ä³ÿëüí³ñòü», «Ñàìîîñâ³òà»).

– Ïîðòôîë³î-çâ³ò – ÿâëÿº ñîáîþ çâ³ò ïðî çàâåðøåíó
ðîáîòó. Òàêå ïîðòôîë³î ìîæå ñêëàäàòèñÿ ïî
çàâåðøåííþ ðîáîòè ïðèøê³ëüíîãî òàáîðó,
ïðåäìåòíîãî òèæíÿ òîùî.

– Ïðåçåíòàö³éíå ïîðòôîë³î – íåîáõ³äíå ïðè
ïðàöåâëàøòóâàíí³ íà íîâå ì³ñöå ðîáîòè àáî ïðè
ïîäàíí³ çàÿâêè íà ó÷àñòü ó êîíêóðñ³. Ó òàêîìó
ïîðòôîë³î ì³ñòèòüñÿ êîíöåíòðîâàíà ³íôîðìàö³ÿ ùîäî
îñíîâíèõ àñïåêò³â ä³ÿëüíîñò³ ïåäàãîãà, íàéá³ëüø çíà÷í³
äîñÿãíåííÿ.

– Êîìïëåêñíå ïîðòôîë³î – îá’ºäíóº â ñîá³
ïåðåë³÷åí³ âèùå âèäè.

Çàëåæíî â³ä íîñ³ÿ ³íôîðìàö³¿ ïîðòôîë³î áóâàº:
– ïàïåðîâå – ó âèãëÿä³ çâè÷àéíî¿ ïàïêè;
– åëåêòðîííå – ñòâîðþºòüñÿ íà êîìï’þòåð³ îôëàéí

(ïàïêà ç ôàéëàìè, äèñê) àáî â îíëàéí³ (âëàñíèé ñàéò,
áëîã).

Ïîðòôîë³î ìîæå îôîðìëÿòèñÿ ÿê ó âèãëÿä³
òðàäèö³éíî¿ ïàïêè, òàê ³ ç âèêîðèñòàííÿì ³íôîðìàö³éíèõ
òåõíîëîã³é, îñê³ëüêè ñïåêòð ä³ÿëüíîñò³ ñó÷àñíîãî
ïåäàãîãà ìîæå áóòè íàñò³ëüêè øèðîêèì, ùî ç³áðàòè
âñ³ ðåçóëüòàòè íàâ÷àëüíî¿ òà ïîçàóðî÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³ â
îäíîìó äîêóìåíò³ ïðîñòî íåìîæëèâî. Ó öüîìó âèïàäêó
íåîáõ³äíî ñòâîðèòè åëåêòðîííå ïîðòôîë³î, ÿêå
îá’ºäíàº âåñü íàá³ð ðîá³ò ó÷èòåëÿ, ïðåäñòàâèòü óñ³
àñïåêòè éîãî ä³ÿëüíîñò³ é ïðîôåñ³éí³ äîñÿãíåííÿ [5].

 Åëåêòðîííå ïîðòôîë³î ìàº ðÿä ïåðåâàã:
– ñó÷àñí³ñòü;
– îïåðàòèâí³ñòü (ìîæëèâ³ñòü øâèäêî âíîñèòè

íåîáõ³äí³ çì³íè);
– ôóíêö³îíàëüí³ñòü (ìîæëèâ³ñòü íàäàòè äàí³ âåëèê³é

ê³ëüêîñò³ åêñïåðò³â, êîëåã);
– åôåêòèâí³ñòü;
– â³äêðèò³ñòü ³ ïðîçîð³ñòü äëÿ âñ³õ ó÷àñíèê³â

îñâ³òíüîãî ïðîöåñó.
Åëåêòðîííå ïîðòôîë³î äîïîìàãàº áóäóâàòè ð³çí³

â³çóàë³çàö³¿: òàáëèö³, ä³àãðàìè, ãðàô³êè, ñòâîðþâàòè
ïðåçåíòàö³¿ òîùî. Ìàòåð³àëè ëåãêî ðåäàãóþòüñÿ ³
âäîñêîíàëþþòüñÿ.

Áåçóìîâíî, ó çàö³êàâëåíîãî â÷èòåëÿ ìàº áóòè ³
ïàïåðîâèé åêâ³âàëåíò åëåêòðîííîãî ïîðòôîë³î ó âèãëÿä³
òåêè ç äîêóìåíòàìè. Öå êîðîòêèé âèòÿã íà ê³ëüêîõ
àðêóøàõ, ÿêèé ì³ñòèòü îñíîâí³ ìîìåíòè ïðîôåñ³éíî¿
ä³ÿëüíîñò³. Ïàïåðîâèé âàð³àíò ïîðòôîë³î ïåäàãîãà
íåîäì³ííî ïîâèíåí ì³ñòèòè ó ñîá³ çãàäêó ïðî îñîáèñòèé
ñàéò-ïîðòôîë³î ³ ê³ëüêà ïîñèëàíü íà íüîãî [4].

Îòæå, ÿêîþ ìàþ áóòè ñòðóêòóðà ïîðòôîë³î
â÷èòåëÿ?

1. Çàãàëüí³ â³äîìîñò³ ïðî â÷èòåëÿ
Âñòóï / Ïðî ìåíå
– Ïð³çâèùå, ³ì’ÿ òà ïî áàòüêîâ³. Ìàº áóòè

ïðîïèñàíî äîñèòü âåëèêèì, ãàðíèì øðèôòîì, ÿêèé
äîáðå ÷èòàºòüñÿ. Òàêå ïîðòôîë³î âèêëè÷å ïîçèòèâí³
åìîö³¿, à éîãî àâòîð íå çàëèøèòüñÿ áåç óâàãè.

– Êîðîòêå âñòóïíå ñëîâî ïðî ïåäàãîã³÷í³
ïåðåêîíàííÿ òà ï³äõ³ä äî íàâ÷àííÿ, ïåäàãîã³÷íå êðåäî.

– Êîíòàêòíà ³íôîðìàö³ÿ (åëåêòðîííà ïîøòà,
ðîáî÷èé òåëåôîí).

– Ïîðÿä ç öèìè äàíèìè äîö³ëüíî ðîçì³ñòèòè ñâîþ
ôîòîãðàô³þ.
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Âàæëèâî! Íå ïóáë³êóéòå â åëåêòðîííîìó ïîðòôîë³î
(íà ñàéò³, áëîç³) îñîáèñòèé íîìåð òåëåôîíó, äàòó
íàðîäæåííÿ, äàí³ ïðî ä³òåé òà ³íøó ³íôîðìàö³þ, ÿêà
íå ñòîñóºòüñÿ Âàøî¿ ïðîôåñ³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³, àäæå öå
ìîæóòü âèêîðèñòàòè çëîâìèñíèêè!

Îñâ³òà
Ó öüîìó ðîçä³ë³ ïîòð³áíî âêàçàòè ñâîþ îñíîâíó

ñïåö³àëüí³ñòü ³ êâàë³ô³êàö³þ çà äèïëîìîì (íàçâó
çàêëàäó, äàòó íàâ÷àííÿ). ßêùî ó Âàñ ê³ëüêà äèïëîì³â,
òî âñ³õ ¿õ òðåáà ïåðåðàõóâàòè. Ñþäè æ âïèñóþòü
ñåðòèô³êàòè, íàâ÷àëüí³ êóðñè òîùî.

Òðóäîâèé ³ ïåäàãîã³÷íèé ñòàæ ðîáîòè
Òóò ïîòð³áíî ïåðåðàõóâàòè âñ³ íàâ÷àëüí³ çàêëàäè,

ó ÿêèõ äîâîäèëîñÿ ïðàöþâàòè (íàçâè çàêëàä³â, ðîêè
ðîáîòè ó íèõ, ïîñàäè, îáîâ’ÿçêè). Öåé ðîçä³ë îäèí ç
íàéâàæëèâ³øèõ, îñê³ëüêè äåìîíñòðóº ïåäàãîã³÷íèé
äîñâ³ä ³ éîãî ð³çíîìàí³òí³ñòü, à öå êëþ÷îâèé ïàðàìåòð
îö³íêè ä³ÿëüíîñò³ â÷èòåëÿ. Íå çàáóâàéòå îíîâëþâàòè
ðîçä³ë!

Ï³äâèùåííÿ êâàë³ô³êàö³¿
Ó öüîìó ðîçä³ë³ âêàçóþòüñÿ êóðñè, ñåì³íàðè, â ÿêèõ

âäàëîñÿ âçÿòè ó÷àñòü àáî ïðîÿâèòè ñåáå. Ìîæëèâî,
Âè áóëè îðãàí³çàòîðîì ïîä³áíèõ êóðñ³â àáî ñåì³íàð³â –
öå òàêîæ âàðòî â³äçíà÷èòè. ßêùî êóðñè íå áóëè
ïîâ’ÿçàí³ ç ïðîôåñ³ºþ ïåäàãîãà (³ç ñóì³æíèõ îáëàñòåé),
òî ïðî íèõ âñå îäíî âàðòî çãàäàòè. Á³ëüø äîêëàäíî
ñë³ä îïèñàòè íàéá³ëüø çíà÷èì³ åï³çîäè ç óñ³º¿ ïðàêòèêè
ï³äâèùåííÿ êâàë³ô³êàö³¿ (äå ³ êîëè ïðîñëóõàíî êóðñè,
¿õ ïðîáëåìàòèêà).

Íàãîðîäè, ãðàìîòè, ïîäÿêè
Öåé ðîçä³ë äîçâîëÿº ñóäèòè ïðî ïðîöåñ

³íäèâ³äóàëüíîãî ðîçâèòêó ïåäàãîãà. Ó íüîìó ìîæíà
ïèñàòè âñå! Ãîëîâíà ïîðàäà: ðîçì³ùóâàòè íàãîðîäè,
ãðàìîòè òà ïîäÿêè ñë³ä ó ïîðÿäêó çíà÷èìîñò³, îñê³ëüêè
îñòàíí³ ðÿäêè ðîçä³ëó çàçâè÷àé îòðèìóþòü ìåíøå óâàãè,
òîìó íàìàãàéòåñÿ íàéá³ëüø âàãîìå ðîçì³ñòèòè ñïî÷àòêó.

Êîï³¿ äîêóìåíò³â
Öåé ðîçä³ë íàéá³ëüø âàæëèâèé äëÿ ïàïåðîâîãî

ïîðòôîë³î. Â³í ì³ñòèòü ðîçäðóêîâàí³ êîï³¿ äîêóìåíò³â,
ùî ï³äòâåðäæóþòü íàÿâí³ñòü äèïëîì³â, íàóêîâèõ
ñòóïåí³â, ïî÷åñíèõ çâàíü, íàãîðîä, ãðàìîò ³ ïîäÿê.

Äëÿ åëåêòðîííîãî ïîðòôîë³î âñå ïðîñò³øå.
Òóò ïîòð³áíî ðîçì³ñòèòè ñêàíîâàí³ êîï³¿ äîêóìåíò³â â
îêðåì³é òåö³, à â ðîçä³ëàõ «Îñâ³òà» ³ «Ï³äâèùåííÿ
êâàë³ô³êàö³¿» ðÿäêè ç îïèñîì äèïëîì³â çðîáèòè ó âèãëÿä³
ã³ïåðïîñèëàíü, ùîá ïðè íàòèñêàíí³ íà íèõ â³äêðèâàëèñÿ
çîáðàæåííÿ àòåñòàò³â òà ³íøèõ äîêóìåíò³â [7].

2. Ðåçóëüòàòè ïåäàãîã³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³
Ó öüîìó ðîçä³ë³ ìàþòü áóòè ç³áðàí³ ìàòåð³àëè, ÿê³

â³äîáðàæàþòü äèíàì³êó ðîñòó ðåçóëüòàò³â Âàøî¿
ðîáîòè çà îñòàíí³õ 3–5 ðîê³â:

– ìàòåð³àëè, ùî äåìîíñòðóþòü ðåçóëüòàòè îñâîºííÿ
ó÷íÿìè îñâ³òí³õ ïðîãðàì ³ ñôîðìîâàíîñò³ â íèõ êëþ÷îâèõ
êîìïåòåíòíîñòåé ³ç ïðåäìåòó, ùî âèêëàäàºòüñÿ;

– ïîð³âíÿëüíèé àíàë³ç ä³ÿëüíîñò³ ïåäàãîã³÷íîãî
ïðàö³âíèêà çà 3–5 ðîê³â íà ï³äñòàâ³ êîíòðîëüíèõ çð³ç³â,
ó÷àñò³ âèõîâàíö³â ó øê³ëüíèõ òà ³íøèõ îë³ìï³àäàõ,
êîíêóðñàõ;

– ðåçóëüòàòè ïðîì³æíî¿ òà ï³äñóìêîâî¿ àòåñòàö³é
ó÷í³â;

– â³äîìîñò³ ïðî íàÿâí³ñòü ìåäàë³ñò³â;
– â³äîìîñò³ ïðî íàÿâí³ñòü ïåðåìîæö³â ðàéîííèõ ³

ì³ñüêèõ îë³ìï³àä çà 3–5 ðîê³â;
– â³äîìîñò³ ïðî íàÿâí³ñòü ïåðåìîæö³â

³íòåëåêòóàëüíèõ çìàãàíü òà ìàðàôîí³â çà 3–5 ðîêè.
– â³äîìîñò³ ïðî âñòóï ó÷í³â äî çàêëàä³â âèùî¿ îñâ³òè

çà ôàõîì ³ ò. ï. [7].
3. Íàóêîâî-ìåòîäè÷íà ä³ÿëüí³ñòü
Äî öüîãî ðîçä³ëó â³äíîñÿòüñÿ ìåòîäè÷í³ ìàòåð³àëè,

ÿê³ ñâ³ä÷àòü ïðî ïðîôåñ³îíàë³çì ïåäàãîãà:
– îá´ðóíòóâàííÿ âèáîðó îñâ³òíüî¿ ïðîãðàìè ³

êîìïëåêòó íàâ÷àëüíî-ìåòîäè÷íî¿ ë³òåðàòóðè;
– îá´ðóíòóâàííÿ âèáîðó îñâ³òí³õ òåõíîëîã³é, ùî

âèêîðèñòîâóþòüñÿ;
– îá´ðóíòóâàííÿ çàñòîñóâàííÿ ó ñâî¿é ïðàêòèö³ òèõ

÷è ³íøèõ çàñîá³â ïåäàãîã³÷íî¿ ä³àãíîñòèêè äëÿ îö³íêè
îñâ³òí³õ ðåçóëüòàò³â;

– âèêîðèñòàííÿ ³íôîðìàö³éíî-êîìóí³êàö³éíèõ
òåõíîëîã³é â îñâ³òíüîìó ïðîöåñ³, òåõíîëîã³é íàâ÷àííÿ
ä³òåé ³ç ïðîáëåìàìè ðîçâèòêó ³ ò. ï.;

– ðîáîòà â ìåòîäè÷íîìó îá’ºäíàíí³, ñï³âïðàöÿ ç
íàóêîâî-ìåòîäè÷íèì öåíòðîì, çàêëàäàìè âèùî¿
îñâ³òè òà ³íøèìè óñòàíîâàìè;

– ó÷àñòü ó ïðîôåñ³éíèõ ³ òâîð÷èõ ïåäàãîã³÷íèõ
êîíêóðñàõ;

– ó÷àñòü ó ìåòîäè÷íèõ ³ ïðåäìåòíèõ òèæíÿõ;
– îðãàí³çàö³ÿ òà ïðîâåäåííÿ ñåì³íàð³â, êðóãëèõ

ñòîë³â, ìàéñòåð-êëàñ³â òîùî;
– ïðîâåäåííÿ íàóêîâèõ äîñë³äæåíü;
– ðîçðîáêà àâòîðñüêèõ ïðîãðàì;
– ðîáîòà íàä ³íäèâ³äóàëüíîþ íàóêîâî-ìåòîäè÷íîþ

ïðîáëåìîþ;
– ï³äãîòîâêà òâîð÷îãî çâ³òó, ðåôåðàòó, äîïîâ³ä³, ñòàòò³.
4. Ïîçàêëàñíà ä³ÿëüí³ñòü
Ðîçä³ë ìàº ì³ñòèòè òàê³ äîêóìåíòè:
– ïåðåë³ê òâîð÷èõ ðîá³ò, ðåôåðàò³â, íàâ÷àëüíî-

äîñë³äíèõ ðîá³ò, ïðîºêò³â, âèêîíàíèõ ó÷íÿìè ç ïðåäìåòó;
– ñïèñîê ïåðåìîæö³â îë³ìï³àä, êîíêóðñ³â, çìàãàíü,

³íòåëåêòóàëüíèõ ìàðàôîí³â ³ ò. ï.;
– ñöåíàð³¿ ïîçàêëàñíèõ çàõîä³â, ôîòîãðàô³¿ ³

â³äåîçàïèñè ïðîâåäåíèõ çàõîä³â (âèñòàâêè, ïðåäìåòí³
åêñêóðñ³¿, áðåéí-ðèíãè òîùî);

– ïðîãðàìè ðîáîòè ãóðòê³â òà ôàêóëüòàòèâ³â;
– ³íø³ äîêóìåíòè.
5. Êëàñíå êåð³âíèöòâî
ßêùî Âè º êëàñíèì êåð³âíèêîì, òî äî ïîðòôîë³î

âàðòî äîäàòè:
– àíàë³ç óñï³øíîñò³ ó÷í³â;
– ³íôîðìàö³þ ïðî ó÷àñòü ó÷í³â êëàñó â øê³ëüíèõ

çàõîäàõ, ñîö³àëüíèõ ïðîºêòàõ, òâîð÷èõ êîëåêòèâàõ;
– ³íôîðìàö³þ ïðî íàÿâí³ñòü ÷è â³äñóòí³ñòü

ïðàâîïîðóøåíü â ó÷í³â øêîëè;
– â³äîìîñò³ ïðî ðîáîòó ç áàòüêàìè;
– îïèñ âèõîâíèõ òåõíîëîã³é, ÿê³ âèêîðèñòîâóºòå,

òîùî.
6. Íàâ÷àëüíî-ìàòåð³àëüíà áàçà
Ñüîãîäí³ íå âñ³ ïåäàãîãè ôîðìóþòü öåé ðîçä³ë,

ïðîòå á³ëüø³ñòü ôàõ³âö³â ðåêîìåíäóþòü éîãî
íàïîâíþâàòè ³íôîðìàö³ºþ ïðî îáëàäíàííÿ, ÿêå º â
êàá³íåò³.
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åäàãîã³÷íèé

Òóò ìàº ì³ñòèòèñÿ âèòÿã ³ç ïàñïîðòà íàâ÷àëüíîãî
êàá³íåòó (çà íàÿâíîñò³):

– ïåðåë³ê ñëîâíèê³â òà ³íøî¿ äîâ³äêîâî¿ ë³òåðàòóðè
ç ïðåäìåòó;

– ïåðåë³ê íàî÷íèõ ïîñ³áíèê³â (ìàêåòè, òàáëèö³,
ñõåìè, ³ëþñòðàö³¿, ïîðòðåòè ³ ò. ³í.);

– ïåðåë³ê äèäàêòè÷íîãî ìàòåð³àëó (ïðèêëàäè
âèêîíàííÿ çàâäàíü, íàïèñàííÿ òâîð³â ³ ïîä.);

– ïåðåë³ê òåõí³÷íèõ çàñîá³â äëÿ âïðîâàäæåííÿ ²ÊÒ
ó íàâ÷àëüíî-âèõîâíèé ïðîöåñ (êîìï’þòåð, ïðîºêòîð,
SMART-äîøêà, ìóëüòèìåä³éí³ ï³äðó÷íèêè, àóä³î- òà
â³äåîïîñ³áíèêè òîùî);

– ïðåçåíòàö³¿ ³íôîðìàö³éíèõ ïðîºêò³â ó÷í³â, ÿê³
ìîæíà âèêîðèñòîâóâàòè ÿê äîâ³äêîâó ë³òåðàòóðó;

– ³íø³ äîêóìåíòè çà áàæàííÿì ó÷èòåëÿ [5].

Àòåñòàö³éíå ïîðòôîë³î
Ç äîïîìîãîþ ïîðòôîë³î â÷èòåëü ìîæå

ïðåäñòàâëÿòè ñâî¿ äîñÿãíåííÿ ïåðåä ÷ëåíàìè
àòåñòàö³éíî¿ êîì³ñ³¿, äîâåñòè ñâîþ â³äïîâ³äí³ñòü
ïåâíîìó êâàë³ô³êàö³éíîìó ð³âíþ [2].

Àòåñòàö³éíå ïîðòôîë³î ìîæå ìàòè òàêó ñòðóêòóðó:
². Òèòóëüíà ñòîð³íêà
1. Íàçâà çàêëàäó, óñòàíîâè, äå ïðàöþº â÷èòåëü

(çâåðõó).
2. Òåìà äîñâ³äó (ïîñåðåäèí³).
3. Ï²Á.
4. Ïîñàäà.
5. Êâàë³ô³êàö³éíà êàòåãîð³ÿ, ïåäàãîã³÷íå çâàííÿ

(ó íèæíüîìó ïðàâîìó êóò³).
6. Ì³ñòî, ð³ê (âíèçó).
²². Â³äîìîñò³ ïðî ïåäàãîãà
1. Ï²Á.
2. Äàòà íàðîäæåííÿ.
3. Îñâ³òà (ùî ñàìå ³ êîëè çàê³í÷èâ, ôàõ çà

äèïëîìîì).
4. Ì³ñöå ðîáîòè, ïîñàäà.
5. Çàãàëüíèé ñòàæ ïåäàãîã³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³.
6. Ñòàæ ðîáîòè íà ö³é ïîñàä³.
7. Äåðæàâí³ íàãîðîäè, çâàííÿ.
8. Äàòà, ôîðìè òà ðåçóëüòàòè ï³äâèùåííÿ

êâàë³ô³êàö³¿.
9. Äàòà, ðåçóëüòàòè ïîïåðåäíüî¿ àòåñòàö³¿.
10. Íà ÿêó êàòåãîð³þ ïðåòåíäóº.
²²². Àòåñòàö³éíèé ëèñò ïîïåðåäíüî¿ àòåñòàö³¿

(êñåðîêîï³ÿ)
²V. Ïîñâ³ä÷åííÿ ïðî ïðîõîäæåííÿ êóðñ³â

ï³äâèùåííÿ êâàë³ô³êàö³¿ (êñåðîêîï³ÿ)
V. Àíîòàö³ÿ (ãîòóº êåð³âíèê øê³ëüíîãî

ìåòîäè÷íîãî îá’ºäíàííÿ, îáñÿã – 1 ñòîð³íêà).
Àíîòàö³ÿ – êîðîòêà õàðàêòåðèñòèêà îïèñó äîñâ³äó,

â ÿê³é ñòèñëî âèêëàäàºòüñÿ çì³ñò äîñâ³äó, äàºòüñÿ éîãî
îö³íêà.

Àëãîðèòì íàïèñàííÿ àíîòàö³¿:
– çàãàëüíà ³íôîðìàö³ÿ ïðî ïåäàãîãà;
– ð³âåíü ïðîôåñ³îíàë³çìó;
– ðîáîòà íàä òåìîþ äîñâ³äó;
– ðåçóëüòàòè ïîøóêîâî-òâîð÷î¿ ä³ÿëüíîñò³;
– çíàííÿ ³íäèâ³äóàëüíî-ïñèõîëîã³÷íèõ îñîáëèâîñòåé

ó÷í³â;

– øëÿõè ðåàë³çàö³¿ îáðàíî¿ òåìè äîñâ³äó;
– óïðîâàäæåííÿ ìåòîä³â, ïðèéîì³â òà ïåäàãîã³÷íèõ

òåõíîëîã³é ó ïðàêòè÷íó ä³ÿëüí³ñòü (ùî ñàìå?);
– ðåçóëüòàòèâí³ñòü äîñâ³äó (äîñÿãíåííÿ ó÷í³â) òà

ðåïðåçåíòàòèâí³ñòü äîñâ³äó (äå, êîëè, êèì
çàñëóõîâóâàâñÿ, âèâ÷àâñÿ, óïðîâàäæóâàâñÿ òîùî).

V². Â³äãóê íà ïðîôåñ³éíó ä³ÿëüí³ñòü ïðàö³âíèêà
(ãîòóº çàñòóïíèê äèðåêòîðà ç íàâ÷àëüíî-âèõîâíî¿
ðîáîòè)

Ñòðóêòóðà â³äãóêó ïðî äîñâ³ä ðîáîòè ïåäàãîãà:
1. Â³äçíà÷èòè òâîð÷èé ï³äõ³ä äî ïðîöåñó íàâ÷àííÿ,

âèêëàäàííÿ òà âèõîâàííÿ.
2. Ð³âåíü íàóêîâî-òåîðåòè÷íî¿ ï³äãîòîâêè.
3. Ð³âåíü ³íòåíñèô³êàö³¿ ³ ðåçóëüòàòèâíîñò³

ïðîâåäåíèõ óðîê³â.
4. Îðãàí³çàö³ÿ ³ ðåçóëüòàòèâí³ñòü íàâ÷àëüíî¿ òà

ïîçàêëàñíî¿ ðîáîòè ç îáäàðîâàíèìè ä³òüìè.
5. Ð³çíîìàí³òí³ñòü ôîðì ³ ìåòîä³â, ïðèéîì³â ðîáîòè.
6. Ðåçóëüòàòèâí³ñòü ðîáîòè ïåäàãîãà â ïëîùèí³

âèçíà÷åíî¿ òåìè.
7. Âèñíîâêè, ðåêîìåíäàö³¿.
V²². Îïèñ äîñâ³äó ðîáîòè â÷èòåëåì (ñàìîàíàë³ç

äîñâ³äó ðîáîòè), îáñÿã – íå ìåíøå 5 ñòîð³íîê.
Ó ñàìîàíàë³ç³ âèñâ³òëþºòüñÿ òåìà äîñâ³äó,

ðîçêðèâàºòüñÿ îñíîâíà ïåäàãîã³÷íà ³äåÿ, òåõíîëîã³ÿ
ðåàë³çàö³¿, ³ííîâàö³éíà çíà÷óù³ñòü ö³º¿ òåìè òà ¿¿
ñêëàäîâèõ [2].

Àëãîðèòì îïèñó äîñâ³äó ïåäàãîãà
1. ÂÑÒÓÏ. Íàóêîâå îá´ðóíòóâàííÿ îáðàíî¿ òåìè:
– àêòóàëüí³ñòü;
– ïðîâ³äíà ³äåÿ äîñâ³äó;
– ì³ñöå, ðîëü ³ çíà÷åííÿ ïðîáëåìè â ä³ÿëüíîñò³

øêîëè, àâòîðà;
– ïð³îðèòåòè, ùî âïëèâàþòü íà ðîçâ’ÿçàííÿ

çàçíà÷åíî¿ ïðîáëåìè;
– øëÿõè âèð³øåííÿ çàâäàíü.
2. ÎÑÍÎÂÍÀ ×ÀÑÒÈÍÀ. Ñèñòåìà ðîáîòè ïåäàãîãà.
Îñíîâíà ÷àñòèíà ïåðåäáà÷àº âèêëàä ³íôîðìàö³¿ ïðî

äîñë³äæåííÿ ïðîáëåìè àáî ðîçðîáêó ïðîâ³äíî¿ ³äå¿
äîñâ³äó, óçàãàëüíåííÿ ðåçóëüòàò³â ùîäî ñòâîðåííÿ
ðåàëüíî¿ êàðòèíè äîñâ³äó, ïîêàç êîíêðåòíèõ çâ’ÿçê³â
ïåäàãîã³÷íèõ íàïðàöþâàíü ³ çäîáóòê³â ó òàê³é
ïîñë³äîâíîñò³:

– ðîçêðèòòÿ äèíàì³êè é ñòàíó ðîçðîáêè âèçíà÷åíî¿
ïðîáëåìè íà îñíîâ³ àíàë³çó îñîáèñòîãî äîñâ³äó;

– çì³íè â ðîáîò³ ïðîòÿãîì ïåð³îäó àïðîáàö³¿
ïåäàãîã³÷íèõ òåõíîëîã³é, ð³çíèõ ôîðì, ìåòîä³â ³
ïðèéîì³â ïåäàãîã³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³;

– âèçíà÷åííÿ åôåêòèâíîñò³ çàñòîñîâàíèõ
ïåäàãîã³÷íèõ òåõíîëîã³é, ìåòîä³â, ïðèéîì³â òîùî;

– ÷èì êîíêðåòíî âèçíà÷àþòüñÿ äîñÿãíåííÿ;
– ÿê óñ³ çàõîäè, çì³íè â ä³ÿëüíîñò³ ïåäàãîãà

ïîçíà÷èëèñü íà ê³ëüê³ñíèõ òà ÿê³ñíèõ ïîêàçíèêàõ.
3. ÂÈÑÍÎÂÊÈ:
– îö³íêà îäåðæàíèõ ðåçóëüòàò³â ðîáîòè;
– ðåçóëüòàòèâí³ñòü ðîáîòè íàä çàçíà÷åíîþ òåìîþ

â ì³æàòåñòàö³éíèé ïåð³îä (ðåàëüíèé ïðèð³ñò çíàíü,
óì³íü, íàâè÷îê, ÿêîñòåé ó÷í³â, ïîë³ïøåííÿ ïîêàçíèê³â
ðîáîòè ç îáäàðîâàíèìè ä³òüìè, íàóêîâî-ìåòîäè÷íî¿
ðîáîòè â íàâ÷àëüíîìó çàêëàä³ òîùî);
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– âèçíà÷åííÿ ïðîáëåì òà øëÿõè ¿õ âèð³øåííÿ;
– âèçíà÷åííÿ ïåðñïåêòèâ ñâîº¿ ðîáîòè.
V²²². Äîäàòêè
Äî öüîãî ïóíêòó ìîæóòü âõîäèòè:
– ìàòåð³àëè, ùî â³äîáðàæàþòü ìåòîäè÷íó ðîáîòó

àâòîðà (íå êîíñïåêòè ÷è ñöåíàð³¿ óðîê³â, à ìåòîäè÷í³
ðîçðîáêè îêðåìèõ çàíÿòü, ñèñòåìè çàíÿòü, ïðîãðàì,
ñïåöêóðñ³â, ôàêóëüòàòèâ³â, òâîð÷³ ïðîºêòè);

– ð³çíîìàí³òí³ äèäàêòè÷í³ é ðîçäàòêîâ³ ìàòåð³àëè,
òåìàòè÷í³ ñõåìè, òàáëèö³, ìàêåòè ïîñ³áíèê³â,
ì³í³õðåñòîìàò³é, çá³ðíèê³â òîùî;

– àâòîðñüê³ âèäàííÿ òà ïóáë³êàö³¿.
²Õ. Ðåçóëüòàòèâí³ñòü ïåäàãîã³÷íî¿ ä³ÿëüíîñò³

(â³äïîâ³äíî äî ³íôîðìàö³¿ ïðî ôàõîâó ðîáîòó â
òàáëèöÿõ).

Õ. Ìàòåð³àëè, ùî ï³äòâåðäæóþòü ðåçóëüòàòè
ïðîôåñ³éíî¿ ä³ÿëüíîñò³ (ãðàìîòè, äèïëîìè,
ñåðòèô³êàòè òîùî) [2].

Íàñàìê³íåöü ùå äåê³ëüêà ïîðàä.
Ïîðòôîë³î – öå æèâèé äîêóìåíò, ÿêèé âèìàãàº äî

ñåáå óâàãè é áåçïåðåðâíîãî êîðèãóâàííÿ äàíèõ,
âíåñåííÿ íîâèõ ìàòåð³àë³â. Ïåðåä ïî÷àòêîì ñòâîðåííÿ
ïîðòôîë³î íåîáõ³äíî ÷³òêî ñôîðìóëþâàòè ìåòó, ç ÿêîþ
â÷èòåëü éîãî óêëàäàòèìå, ³ ïîì³ùàòè äî ïîðòôîë³î ò³
äîêóìåíòè, êîòð³ ñïðèÿþòü ðåàë³çàö³¿ îáðàíî¿ òåìè.
Ñòðóêòóðà ³ âèêëàä ìàòåð³àëó çàëåæàòü â³ä ïîñòàâëåíèõ
çàâäàíü òà ³íäèâ³äóàëüíîñò³ â÷èòåëÿ.

Ãîòóþ÷èñü äî óêëàäàííÿ ïîðòôîë³î, ó÷èòåëü ìàº
îáì³ðêóâàòè, ÿê³ ðîçä³ëè âîíî áóäå ì³ñòèòè ³ ÿêà
³íôîðìàö³ÿ ñêëàäàòèìå êîæåí ðîçä³ë. Çà íåîáõ³äíîñò³
ìîæíà ðîáèòè ïîñèëàííÿ ç îäíîãî ðîçä³ëó íà ³íøèé.

Êîìåíòàð äî ïîðòôîë³î ïîâèíåí áóòè âäóìëèâèì,
â³äîáðàæàòè ïîãëÿäè â÷èòåëÿ ùîäî éîãî ä³ÿëüíîñò³,
äàâàòè ïîâíó êàðòèíó òâîð÷îãî çðîñòàííÿ ïåäàãîãà.
Â³í ìîæå áóòè ïðåäñòàâëåíèé ó âèãëÿä³ âñòóïó,
ïîÿñíþâàëüíî¿ çàïèñêè, åñå ³ ò. ³í.

Îñîáëèâó ö³íí³ñòü ó â÷èòåëüñüêîìó ïîðòôîë³î
ìàþòü ìàòåð³àëè ïðî ó÷àñòü ó ïðîôåñ³éíèõ êîíêóðñàõ,
âèñòóïè íà êîíôåðåíö³ÿõ, ïðîâåäåííÿ ìàéñòåð-êëàñ³â,
ðåçóëüòàòè àíêåòóâàííÿ é â³äãóêè ïðî òâîð÷ó (àáî
åêñïåðèìåíòàëüíó) ðîáîòó, ðåöåíç³¿ íà ï³äðó÷íèê,
ñòàòòþ, àíàë³ç ïðîâåäåíîãî â³äêðèòîãî óðîêó òîùî.

ßê óæå çàçíà÷àëîñü, îáñÿã îïèñó â ïîðòôîë³î íå
ïîâèíåí áóòè âåëèêèì, óñ³ ìàòåð³àëè, çîêðåìà
â³äãóêè, ïîäàþòü ó äîäàòêè [8].

Ó äîäàòêàõ ìîæå áóòè ðîçì³ùåíî òàê³ ìàòåð³àëè:
– àâòîá³îãðàô³ÿ, ó ÿê³é ðîçêðèâàºòüñÿ çíà÷åííÿ

îáðàíî¿ ïðîôåñ³¿ â æèòò³ â÷èòåëÿ, éîãî ñõèëüí³ñòü äî
âèêëàäàííÿ â³äïîâ³äíîãî ïðåäìåòó;

– ïåäàãîã³÷íà ô³ëîñîô³ÿ – îñíîâí³ ï³äõîäè äî
íàâ÷àííÿ ³ âèõîâàííÿ ó÷í³â;

– ìàòåð³àëè âèñòóï³â íà ïåäðàäàõ, ñåì³íàðàõ,
êîíôåðåíö³ÿõ;

– ïóáë³êàö³¿ (íàéâàãîì³ø³);
– ðîçðîáêè óðîê³â ³ ïîçàêëàñíèõ çàõîä³â, ïàì’ÿòêè,

ïðîãðàìè ôàêóëüòàòèâ³â ³ ïîä. [8];
– êîï³¿ ðåöåíç³é íà ïîñ³áíèêè, ï³äðó÷íèêè òîùî;
– êîï³¿ äîêóìåíò³â, ùî çàñâ³ä÷óþòü ïðîõîäæåííÿ

êóðñ³â, ó÷àñòü ó êîíôåðåíö³ÿõ, ñåì³íàðàõ ³ ò. ³í.;
– êîï³¿ äèïëîì³â, ãðàìîò, ñåðòèô³êàò³â, ÿê³ îòðèìàâ

ó÷èòåëü ³ éîãî ó÷í³;
– çðàçêè òâîð÷èõ ðîá³ò ³ ïðîºêò³â ó÷í³â;
– ïîÿñíåííÿ â÷èòåëÿ äî ñòâîðåíîãî ïîðòôîë³î [5].
Íåîáõ³äíî ïîñò³éíî êîíòðîëþâàòè ïðîöåñ ³

ðåçóëüòàòè ñâîº¿ ä³ÿëüíîñò³, àäæå áåç öüîãî ñêëàäíî
ñâîº÷àñíî êîðèãóâàòè çðîáëåíå, äàâàòè éîìó îö³íêó,
óäîñêîíàëþâàòè ðîáîòó. Äîö³ëüíî ñêëàñòè ïëàí
ñàìîîñâ³òè, ùî äîïîìîæå â÷àñíî âíîñèòè â îñâ³òí³é
ïðîöåñ åëåìåíòè íîâîãî ³ çàáåçïå÷èòü ñèñòåìàòè÷íå
çðîñòàííÿ ïåäàãîã³÷íî¿ ìàéñòåðíîñò³. Êîðèñíî
âèêîðèñòîâóâàòè êîæíó ìîæëèâ³ñòü ïîä³ëèòèñÿ
äîñâ³äîì àáî âçÿòè ó÷àñòü ó âèâ÷åíí³ äîñâ³äó ³íøîãî
â÷èòåëÿ [5].

Âèñíîâêè. Îòæå, â ó÷èòåëÿ ìàº áóòè «äîñüº
óñï³õ³â», ó ÿêîìó â³äáèâàòèìåòüñÿ âñå ö³êàâå ³ ã³äíå ç
éîãî æèòòÿ. Òàêèì äîñüº ìîæå ñòàòè ïîðòôîë³î  – ÿê
ïàïåðîâå, òàê ³ åëåêòðîííå.

Ïîðòôîë³î íåîáõ³äíå äëÿ ïðîâåäåííÿ âñåá³÷íîãî
ñèñòåìàòè÷íîãî àíàë³çó ñâîº¿ ïåäàãîã³÷íî¿ ïðàö³.
Â÷èòåëü ó ïîðòôîë³î â³äñòåæóº åôåêòèâí³ñòü âëàñíîãî
âèêëàäàííÿ, ïðîâîäÿ÷è ñàìîîö³íêó ïåäàãîã³÷íî¿
ä³ÿëüíîñò³. Öå îñîáèñòèé ïëàí ðåàë³çàö³¿ ñâîãî
ïðîôåñ³éíîãî ïîòåíö³àëó ³ ïîë³ïøåííÿ âèêëàäàöüêî¿
ðîáîòè. Ó ïîðòôîë³î â÷èòåëü â³äñòåæóº õ³ä ³ ðåçóëüòàòè
íàâ÷àëüíîãî ïðîöåñó. Âåñü îáñÿã çíà÷óùî¿ ³íôîðìàö³¿,
ÿêèé çíàõîäèòüñÿ â ïîðòôîë³î, íåîáõ³äíèé äëÿ ïîøóêó
â³äïîâ³äåé íà âëàñí³ ïèòàííÿ. Ñïðîáà â³äïîâ³ñòè íà
íèõ íåìèíó÷å ïðèìóøóº ïîãëÿíóòè íà ñâîþ ðîáîòó
êðèòè÷íî. À ñàì ïðîöåñ ïîøóêó â³äïîâ³äåé ñïðèÿº
ïðîôåñ³éíîìó çðîñòàííþ ïåäàãîãà.
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